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 انمحخوياث
 31 _________________________________________________ المقدًٞ

 انوحذة الأونى

 VBAانخعامم مع نغت 

 35 _________________________________________________ المقدًٞ

 VBA __________________________________________ 36ًا ٓٛ هغٞ 

 VB ________________________________ 37ٗهغٞ  VBAاهفسق بين هغٞ 

 VBA __________________________________ 37لماذا ٙتٍ استخداَ هغٞ 

 13 _________________________ ٗتطبٚقات ًٚلسٗس٘فت أٗفٚس VBAهغٞ 

 VBA _______________________________________ 11اهعٌى ًع هغٞ 

 11 _______________ ًصطورات ٓاًٞ في كتابٞ تطبٚقات ًٚلسٗس٘فت أٗفٚس

 VBA ________________________________________ 11تفعٚى شٚفسٝ 

 12 _________________________________________________ الحدث

 12 ______________________________ عاًى ًع لذسز هغٞ فٚح٘ي بٚسماهت

 13 ________________________ في كتابٞ تطبٚقات أٗفٚس VBاستخداَ هغٞ 

 13 ___________________________ اهتعاًى ًع المصسٗع في تطبٚقات أٗفٚس

 15 ___________________________________________ تسحٚى الماكسٗ

 17 _______________________________________إُصا١ اهبراًخ اهفسعٚٞ

 VBA __________________________________ 23أُ٘اع اهبٚاُات في هغٞ 

 24 _______________________________________________ المتغيرات

 25 ________________________________________________ اهث٘ابت

 26 _____________________________________ المصف٘فات ذات اهبعدّٙ

 objects _____________________________________ 26اهتعاًى ًع اهـ 

 27 _____________________________________ طسٝاهتعاًى ًع جمى اهسٚ

 27 _________________________________________ جمى اتخاذ اهقساز -

 33 ___________________________________________ جمى اهدٗزاْ -
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 32 ________________________________________ اهتعاًى ًع اهٌِاذد

 Activex control _____________________________ 33إضافٞ عِاصس اهـ 

 35 _______________________________________ اهتعاًى ًع الأذداث

 Headerfooter ________________________________ 43اهتعاًى ًع كٚاْ 

 Headerfooter Collection _______________________ 41اهتعاًى ًع كٚاْ 

 Headerfooter Collection ________________ 41اهتعاًى ًع خصا٢ص كٚاْ 

 Headerfooter Collection ___________________ 41اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ 

 Headerfooter ________________________________ 41اهتعاًى ًع كٚاْ 

 Headerfooter _________________________ 41اهتعاًى ًع خصا٢ص كٚاْ 

 Automation __________________________________ 42تعسٙف ًفَٔ٘ 

 42 __________________ استدعا١ ًٚلسٗس٘فت ٗزد ًّ خلاي تطبٚقات أخس٠

 Automation _________________________________________ 42كٚاْ 

 45 ______________________ زداستدعا١ أٜ تطبٚق ًّ خلاي ًٚلسٗس٘فت ٗ

Automacro _____________________________________________ 46 

 انوحذة انثانيت 

 انخعامم مع حطبيق ميكروسوفج ورد. 

 53 ____________________________________________ انفصم الأول8

 53 ______________________________________________ ًقدًٞ.  -

 53 _______________________________ لرطط كٚاْ ًٚلسٗس٘فت ٗزد.  -

 document . _______________________________________ 51كٚاْ  -

 Application  ٗdocument . _____________________ 51اهفسق بين كٚاْ  -

- document collection . ___________________________________ 51 

 Application - level object . __________________________ 52ًفَٔ٘  -

 Application . ______________________________ 52كٚاْ اهتعاًى ًع  -

 Application. _____________________________ 54تعسٙف ًتغير كٚاْ  -

 Application . _________________________________ 55تفعٚى كٚاْ  -
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 Application . _______________________________ 56خصا٢ص كٚاْ  -

 Application . __________________________ 56اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Application . ___ 57اهتعاًى ًع اهلُِٚ٘ات اهتي ٙتٍ اشتقاقٔا ًّ خلاي كٚاْ  -

 68 ___________ تطبٚقات أٗفٚس ًّ خلاي تطبٚقات أخس٠. إُصا١ ٗاستدعا١  -

 CreateObject . _____________________________ 68استخداَ بسُاًخ  -

 GetObject . _______________________________ 68استخداَ بسُاًخ  -

 Application . _______________________________ 62خصا٢ص كٚاْ  -

 Options . _________________________________ 388اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Application  __________________________ 385اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Dialogs  _________________________________ 331اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 dialogs collection . _______________________________ 331تعسٙف  -

 Dialog . ___________________________________ 334خصا٢ص كٚاْ  -

 Dialog . ______________________________ 334اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 documents collection ___________________________ 337اهتعاًى ًع  -

 documents . _______________________________ 313اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 documents . ________________________________ 311خصا٢ص كٚاْ  -

 311 ____________________________ اهفسعٚٞ.  documentsبساًخ كٚاْ  -

 document  ________________________________ 313اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 document . ________________________________ 311خصا٢ص كٚاْ  -

 document . ___________________________ 312اْ اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚ -

 document . ___________________________ 321الأذداث اهتابعٞ هلٚاْ  -

 541 ____________________________________________ انفصم انثاني8 

 Paragraph . _______________________________ 323اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Paragraph collection . _____________________________ 323تعسٙف  -

 Paragraphs collection . ___________________________ 324خصا٢ص  -

 327 ____________________ اهفسعٚٞ.  Paragraphs collectionبساًخ كٚاْ  -

 Paragraph  ________________________________ 338اهتعاًى ًع كٚاْ  -
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 Paragraph  _________________________________ 333خصا٢ص كٚاْ  -

 331 ______________________________ اهفسعٚٞ Paragraphبساًخ كٚاْ  -

 Paragraph . ________________ 331ًّ خلاي كٚاْ  Range اهتعاًى ًع كٚاْ -

 Range . ___________________________________ 335خصا٢ص كٚاْ  -

 Range . ______________________________ 351اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 511 ____________________________________________ انفصم انثانث8 

 word . ___________________________________ 355اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 words collection . __________________________ 355اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 words collection . ___________________________ 356 خصا٢ص كٚاْ -

 words collection . _________________ 368اهبراًخ اهفسعٚٞ اهتابعٞ هلٚاْ  -

 word . ___________________________________ 361اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 word _____________________________________ 361خصا٢ص كٚاْ  -

 365 _________________________________ اهفسعٚٞ.  wordبساًخ كٚاْ  -

 Sentences  ___________________________________ 378اهتعاًى ًع  -

 sentences collection _____________________________ 373خصا٢ص  -

 Sentences collection . ___________________ 371اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Sentence  ________________________________ 372اْ اهتعاًى ًع كٚ -

 sentence . _________________________________ 373خصا٢ص كٚاْ  -

 sentence . ____________________________ 188اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Characters  _______________________________ 181اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Characters collection     _______________________ 182 خصا٢ص كٚاْ -

 183 ____________________ اهفسعٚٞ.   Characters collectionبساًخ كٚاْ  -

 Font  ____________________________________ 184اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Font  _____________________________________ 184 خصا٢ص كٚاْ -

 Border  __________________________________ 131اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Borders collection  _________________________ 131اهتعاًى ًع كٚاْ  -
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 Borders collection . __________________________ 131كٚاْ خصا٢ص  -

 Borders collections . ____________________ 131اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Border  __________________________________ 132اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Border ____________________________________ 132خصا٢ص كٚاْ  -

 Section  __________________________________ 134اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 section collection __________________________ 135اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Sections collection  __________________________ 135كٚاْ خصا٢ص  -

 section collection  ______________________ 137اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Section . _________________________________ 137اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Section ___________________________________ 137خصا٢ص كٚاْ  -

 Paragraph format  __________________________ 116اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Selection  ____________________________ 117اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Find  ____________________________________ 113اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 find  ____________________________________ 114صا٢ص هلٚاْ الخ -

 find  ________________________________ 115اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Replacement ______________________________ 116اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Replacement  _____________________________ 116الخصا٢ص هلٚاْ  -

 Replacement  _________________________ 117اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 table  ____________________________________ 117اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 table collection  ____________________________ 117اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 table collection . ____________________________ 128خصا٢ص كٚاْ  -

 table collection  _______________________ 128هفسعٚٞ هلٚاْ اهبراًخ ا -

 table  ____________________________________ 121اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 table  _____________________________________ 121خصا٢ص كٚاْ  -

 Rows  ___________________________________ 123اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Columns collection  ________________________ 125اهتعاًى ًع كٚاْ  -
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 Column  _________________________________ 127اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Cell  ____________________________________ 138اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 table  ____________________________________ 131اهبراًخ اهفسعٚٞ  -

 table  __________________________________ 134تطبٚقات عوٟ كٚاْ  -

 window  _________________________________ 134ى ًع كٚاْ اهتعاً -

 Windows collection . _______________________ 134اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Window collection . ____________________ 135اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Window . ________________________________ 136اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Window . ____________________________ 141اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Shape  ___________________________________ 141اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Shapes collection  __________________________ 142اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Shapes collection  ___________________________ 142 كٚاْخصا٢ص  -

 Shapes collection  ______________________ 142اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Shape . __________________________________ 146اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Shape  ____________________________________ 146خصا٢ص كٚاْ  -

 Shape . ______________________________ 147اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

  انوحذة انثانثت  

 انخعامم مع حطبيق ميكروسوفج إكسم.  -

 Application  ______________________________ 153اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Application  _______________________________ 153خصا٢ص كٚاْ  -

 Application  __________________________ 163اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Work book  _______________________________ 161اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Work book  ________________________________ 161كٚاْ خصا٢ص  -

 Work book . __________________________ 163اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Work sheets  ______________________________ 167اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Work sheets  _______________________________ 167خصا٢ص كٚاْ -
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 Work sheets  __________________________ 173اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Sheet  ___________________________________ 172اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Sheet . ____________________________________ 172خصا٢ص كٚاْ  -

 Sheet . ______________________________ 174اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Range . __________________________________ 176اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Range  ____________________________________ 176خصا٢ص كٚاْ  -

 Range  ______________________________ 183خ اهفسعٚٞ هلٚاْ اهبراً -

 انوحذة انرابعت

  Power pointانخعامم مع حطبيق ميكروسوفج 

 183 _______________________________________________ ًقدًٞ  -

 183 _________________________________ اهتعاًى ًع كا٢ّ اهتطبٚق.  -

 183 ______________________________ اهتعاًى ًع خصا٢ص اهتطبٚق.  -

 185 ______________________ اهتعاًى ًع اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ اهتطبٚق.  -

 Presentation Collection . _____________________ 186اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Presentation Collection . _____________________ 186ا٢ص تطبٚق خص -

 Presentation Collection  _________________ 186اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Slides  ___________________________________ 187اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Slides ____________________________________ 187كٚاْ خصا٢ص  -

 Slides _______________________________ 138اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Slides  ___________________________________ 131اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Slide  ____________________________________ 131كٚاْ خصا٢ص  -

 Slide  _______________________________ 131ًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ اهبرا -

 Range  __________________________________ 133اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Range  ____________________________________ 133كٚاْ خصا٢ص  -

 Range  ______________________________ 133اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Shape  ___________________________________ 135اهتعاًى ًع كٚاْ  -
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 Shape  ____________________________________ 135كٚاْ  خصا٢ص -

 Shape  ______________________________ 137اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 انوحذة انخامست

 أوحهوكانخعامم مع ميكروسوفج  -

 111 _______________________________________________ ًقدًٞ  -

 111 ____________________________ اهبِا١ الهٚلوٛ لمٚلسٗس٘فت أٗتو٘ن -

 Application  ______________________________ 112اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Application  __________________________________ 112إُصا١ كٚاْ  -

 Application  _______________________________ 113خصا٢ص كٚاْ  -

 Application  __________________________ 114اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Namespace _______________________________ 115اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Mail Item  ________________________________ 115اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Mail Item . ________________________________ 116كٚاْ خصا٢ص  -

 Mail Item  ____________________________ 118اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Recipients  _______________________________ 118اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Recipients collection  _______________________ 118اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Recipients collection  ________________________ 113خصا٢ص كٚاْ  -

 Recipients collection  ___________________ 113اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Recipient  ________________________________ 111اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Recipient  _________________________________ 111صا٢ص كٚاْ خ -

 Recipient  ____________________________ 111اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 Attachments  ______________________________ 111اهتعاًى ًع كٚاْ  -

 Attachments  _______________________________ 111خصا٢ص كٚاْ  -

 Attachments  _________________________ 111اهبراًخ اهفسعٚٞ هلٚاْ  -

 

 113 _________________________________________________ المساجع
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